) ESTADO DA BAHIA ,
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE VARZEA NOVA

PORTARIA N° 004/2026

Constitui Comissiao Especial de Inventario, Avaliacdo, Reavaliacio e Baixa de Bens

Patrimoniais da Caimara Municipal de Virzea Nova-BA e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
VARZEA NOVA, Estado da Bahia, no uso das atribui¢des legais que lhe sdo conferidas
pela Lei Organica Municipal, pelo Regimento Interno da Camara Municipal e demais
normas aplicaveis;

CONSIDERANDO a necessidade de promover o adequado controle, conservagao,
regularizagdo, avaliagcdo e baixa dos bens moveis pertencentes ao patrimonio da Camara
Municipal;

CONSIDERANDO que os bens publicos permanentes devem possuir registros analiticos
individualizados, com indicagao dos elementos necessarios a sua perfeita caracterizagao,
localizagdo, estado de conservagao e responsabilidade pela guarda;

CONSIDERANDO a necessidade de realizagdo de inventario fisico, conferéncia
patrimonial, identificagdo de bens ociosos, antiecondmicos, irrecuperaveis, obsoletos,
extraviados ou inserviveis a Administracao;

CONSIDERANDO que a baixa patrimonial deve ser precedida de processo
administrativo proprio, instruido com levantamento, laudo técnico, relatorio conclusivo,
justificativa, autoriza¢do da autoridade competente e respectivos registros contabeis e
patrimoniais;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia dos principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, transparéncia, controle, responsabilidade fiscal e preservacdo
do patriménio publico;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 4.320/1964, especialmente quanto ao
controle e escrituracdo dos bens permanentes da Administracao Publica;
CONSIDERANDO as disposi¢coes da Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente quanto
a avaliagdo prévia, justificativa de interesse publico e procedimentos aplicaveis a
aliena¢do, doagdo, leildo ou outra forma legal de destinacdao de bens publicos;
RESOLVE:

Art. 1° Fica constituida a Comissao Especial de Inventario, Avaliacdo, Reavaliacio, e
Baixa de Bens Patrimoniais da Camara Municipal de Varzea Nova/BA, com a

finalidade de realizar levantamento, vistoria, avaliagdo, classificacdo, instrugdo



) ESTADO DA BAHIA ,
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE VARZEA NOVA

processual e emissdo de relatorio conclusivo acerca dos bens modveis permanentes
pertencentes ao patrimonio do Poder Legislativo Municipal.

Art. 2° A Comissdo sera composta pelos seguintes membros, a serem designados
nominalmente pela Presidéncia:

I — Presidente da Comissdo: DAIANE PEREIRA DA SILVA RODRIGUES -
MATRICULA/95;

I — Membro: VALTEIDO ZACARIAS DE SOUZA — MATRICULA/93;

I1I — Membro: ANGELICA ALVES DA SILVA — MATRICULA/99;

Art. 3° Compete a Comissao Especial:

I — Realizar inventario fisico dos bens moveis permanentes pertencentes a Camara
Municipal,;

IT — Conferir a existéncia fisica dos bens com os registros constantes no sistema, livro,
planilha ou controle patrimonial;

III — identificar nimero de tombamento, descricao, marca, modelo, nimero de série,
localizagao, responsavel pela guarda e estado de conservagao dos bens;

IV — Apontar bens nao localizados, sem identificagdo patrimonial, sem responsavel
definido ou com divergéncia entre o registro contabil e o controle fisico;

V — Classificar os bens, conforme o caso, como em uso, 0Ci0s0s, recuperaveis,
antiecondmicos, obsoletos, inserviveis, irrecuperaveis, extraviados ou passiveis de
reaproveitamento;

VI — Elaborar laudo técnico de avaliacdo e/ou inservibilidade dos bens, indicando as
condigdes fisicas, funcionais e econdmicas de cada item analisado;

VII — indicar, quando cabivel, a destinagdo adequada dos bens, podendo sugerir
reaproveitamento, transferéncia interna, conserto, doagdo, alienagdo, leildo, descarte,
inutilizagdo ou baixa patrimonial;

VIII — instruir o processo administrativo de baixa com relatério fotografico, relagao
individualizada dos bens, justificativa técnica, avaliacdo estimada, parecer conclusivo e
demais documentos necessarios;

IX — Recomendar a Presidéncia a adogao das providéncias administrativas, patrimoniais
e contabeis necessarias;

X — Encaminhar o relatdrio final a autoridade competente para decisdo quanto a baixa,
ou destinagao dos bens;

XI — Acompanhar, quando determinado, a retirada fisica, inutilizacao, entrega, doagao,

alienagdo ou descarte dos bens baixados;
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XII — Zelar pela transparéncia, rastreabilidade e regularidade do procedimento de baixa
patrimonial.

Art. 4° A Comissdo devera elaborar Relatério Conclusivo de Avaliacdo e Baixa
Patrimonial, contendo, no minimo:

I — Identifica¢do do processo administrativo;

IT — Relagao individualizada dos bens avaliados;

IIT — Numero de tombamento ou identificacao equivalente;

IV — Descri¢ao detalhada do bem:;

V — Localizagao atual;

VI — Responsavel pela guarda, quando identificado;

VII — estado de conservacao;

VIII — valor contdbil, quando disponivel;

IX — Valor estimado ou residual, quando aplicavel;

X — Justificativa para baixa;

XI — Fotografias dos bens;

XII — Conclusdo técnica da Comissao;

XIIT — Sugestao de destinacao final;

XIV — Assinatura dos membros da Comissao.

Art. 5° Nenhum bem permanente poderd ser retirado definitivamente do patrimonio da
Camara Municipal sem a prévia instru¢do de processo administrativo, manifestacio
conclusiva da Comissdo e autorizagdo expressa da autoridade competente.

Art. 6° A baixa patrimonial somente sera efetivada apods a decisdo da Presidéncia da
Céamara Municipal, devendo o setor responsavel promover a atualizacdo dos registros
patrimoniais, contabeis e administrativos correspondentes.

Art. 7° Quando a destinagdo dos bens envolver alienag¢do, doacdo, leilao, descarte ou
inutilizagdo, deverdo ser observadas as normas legais aplicéveis, especialmente quanto a
justificativa do interesse publico, avaliacdo prévia, formalizacdo do ato e registro
documental da destinagao final.

Art. 8° A Comissao podera solicitar informag¢des, documentos, apoio técnico, acesso a
arquivos, registros contdbeis, relatdrios patrimoniais, notas fiscais, termos de
responsabilidade, fotos, sistemas e demais elementos necessarios a adequada instru¢ao do

procedimento.
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Art. 9° Os trabalhos da Comissdo deverao ser concluidos no prazo de 60 (sessenta)
dias, contados da publicacdo desta Portaria, podendo ser prorrogados mediante
justificativa e autorizagdo da Presidéncia.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes
em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Vereadores de Varzea Nova, Estado

da Bahia, em 20 de maio de 2026.

MARCELO TEODORO DA SILVA

Presidente da Camara Municipal de Varzea Nova/BA



