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AVISO DE SOLICITAGAO DE COTACAO
PROCESSO ADMNISTRATIVO 019/2026

A CAMARA DE VARZEA NOVA/BA, no uso de suas atribuicdes e em conformidade com o art. 75, §
3°, da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 1° do Decreto Municipal n° 008/2022, torna publico que pretende
realizar contratacdo de empresa para aquisicdo de materiais de expediente/didatico.  Eventuais
interessados podem apresentar proposta de preco, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar desta
publicacdo, oportunidade em que a Administragdo escolherd a mais vantajosa. As propostas deverdo ser
encaminhadas & CPL através do e-mail: camaravereadoresvn2@gmail.com O Termo de Referéncia se
encontra a disposicéo de todos 0S interessados no sitio eletronico:
https://www.camaravarzeanova.ba.gov.br/. Pedidos de esclarecimentos poderdo ser formalizados
através do e-mail da Comissdo Permanente de Licitacao.

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1 Constitui o objeto do presente TERMO DE REFERENCIA A AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE/DIDATICO,
PARA MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO DURANTE AS SESSOES REALIZADAS E
EVENTOS QUE VENHA BENEFICIAR A POPULACAO EM GERAL DURANTE O ANO DE 2026, CONFORME TERMO
DE REFERENCIA, EM ANEXO, Conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. DAESPECIFICACAO.

ITEM

DESCRICAO QUANT UN VALOR
UNITARIO
R$

01

Bloco recado, material papel, cor amarela, largura
76 mm, comprimento 102 mm, caracteristicas
adicionais: autoadesivo, removivel, post-it,
quantidade folhas100

15 UND

02

Bloco recado, material papel, cor amarela, largura
38 mm, comprimento 50 mm, caracteristicas
adicionais: autoadesivo, removivel, post-it,
quantidade folhas100 4 cores.

15 UND

03

Bastdo de cola quente grosso 11,2mmx30cm

/6un 5 UND

04

Bexigas cores variadas. Material latex, tamanho n2 7.

Embalagem com 50 unidades. 20 PCT

05

Baldo top liso 6.5, pacote com 50 unidades, embalagem
com dados de identificacio do produto, marca do 15 PCT
fabricante.

07

Bloco adesivo para recado, tamanho 38x50 c/4 15 PCT
colores. Quantidade de folhas 100 em cada bloquinho.

08

Bloco auto adesivo post-it 76x76mm de 100 folhas 15 PCT
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cada.

Caneta marca texto - tinta transluscente,
composicdo basica: resinas termoplasticas, tinta a
base agua, corantes, aditivos e ponta de poliéster -
cores variadas Caixa com12 unidades

09

Caneta esferografica, material plastico, Material
10 ponta plastico com esfera de tungsténio, tipo 4 CX
escrita fina, cor tinta preta; 50x1

Clips Galvanizado para papel n? 2/0 - caixa com 100

10 ; 20 CX
unidades

11 Chps Galvanizado para papel n® 4/0 - caixa com 50 20 CX
unidades

12 Cllps Galvanizado para papel n® 6/0 - caixa com 50 20 CX
unidades
Corretivo liquido, material base d'agua secagem

13 rapida, apresentacdo frasco, aplicacdo papel 5 UND
comum 18 ml

14 Caderno espiral tipo universitario capa dura 10x1 20 UND

¢/ 200 folhas - caderno

Calculadora, digital, portatil de bolso, capacidade
12 (doze) digitos, com as 04 (quatro) operacgdes
basicas, raiz quadrada, porcentagem, correcao
parcial e total, inversdao de sinais, memoria,
bateria a luz solar. As seguintes informagdes
15 deverdo ser impressas pelo fabricante, 9 UND
diretamente sobre a embalagem em que o
produto esta acondicionado: nome/cnpj do
fabricante, marca do produto, endereco,
quantidade.

Cd-r virgem, gravacdao a 52 x, 700 mb dados/80
min. Audio, embalado individualmente em
envelope de papel ou papeldo. - capacidade para
armazenamento de 700 mb de dados, ou 80
minutos de audio. - Velocidade de gravacdo de 1 a
52x, tendo em uma das faces a identificacao
15 técnica da midia (tipo / capacidade para dados e 25 UND
dudio / velocidade de gravacdo e espago para
escrita do conteddo gravado com caneta
apropriada). - midia acondicionada
individualmente em embalagem tipo envelope,
lacrada, com identificagdo do fabricante,
capacidade e velocidade maxima de gravacao

Carimbo personalizado/numerador automatico 6

16 digitos de 0 a 12 repeticoes.

9 UND

Envelope amarelo 90g c/ 500 und-saco tamanho-
160mmx220mm.

17
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18

Envelope amarelo 90g caixa c/ 250 saco tamanho
240mmx340mm.

CX

19

Envelope branco 90g caixa ¢/ 250 saco tamanho
240mmx340mm.

CX

20

Envelope pardo 90g caixa ¢/ 250, saco tamanho 240 x
340 mm

CX

21

Envelope  branco 75g - oficio tamanho
114xmmx229mm ¢/ 1000

CX

22

Envelope saco amarelo , em papel 100% reciclavel,
dimensdes 176 mmx250mm. CX - 100UND

CX

23

Envelope, convite, branco, dimensdes 16,2 x 22,9 cm.
Caixa com 100 unidades.

CX

24

Envelope, convite, retangular, fechamento reto,
gramatura minima 75 g/m? dimensdes 114mm x
162mm podendo variar em +/- 5%, cores diversas,
caixa com 1000 unidades.

CX

25

Etiqueta branca 100folhas a4 inkjet/laser a4355 - auto
adesiva

CX

26

Etiqueta, auto-adesiva, dimensoes 44,4 x 12,7 mm, cor
branca. Embalagem: caixa com 100 folhas com 80
etiquetas cada, totalizando 8000 unidades, com dados
de identificacdo do produto, marca do fabricante, data
de fabricacdo e prazo de validade.

PCT

27

Elastico latex circular amarelo n? 18 pacote 100g

10

PCT

28

Estilete fino 9 mm, lamina ago, corpo plastico, lamina
fina dividida, com cabo anatomico e dispositivo de
trava na posicdo escolhida. Caixa com 12 unidades

CX

29

Estilete largo 18 mm, lamina ac¢o, corpo plastico,
lamina larga dividida, com cabo anatémico e
dispositivo de trava na posicao escolhida. Caixa com 12
unidades

CX

30

Fita adesiva crepe na cor bege dimensdo 18 mm x
50 m. Embalagem com dados de identificagdo do
produto e marca do fabricante.

15

UND

31

Fita adesiva transparente dupla face fabricada em
celofane 18mmx30m embalagem com dados de
identificacdo do produto e maraca do fabricante.

10

UND

32

Fita adesiva transparente, filme de polipropileno
biorientado coberto com adesivo acrilico a base
de 4gua em ambos os lados. Liner branco de papel
siliconizado. Medidas: 48mm x 50 metros

10

UND

34

Fita adesiva, face Unica, transparente, fabricada
em filme plastico com adesivo acrilico, dimensoes
de 12 mm x 40 m podendo variar em +/- 10 %.
Rotulagem contendo no minimo, nome e
dimensdes do produto, nome ou marca do
fabricante.

10

UND

35

Grampo p/ grampeador 26/6 com 5000

CX

36

Grampo p/ grampeador 23 /20 com 1000

CX
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37

Grampo p/ grampeador 23 /24 com 1000 6 CX

38

Grampeador metalico, capacidade minima para
grampear 25 folhas de papel75gr/m2,
comprimento minimo 11,0cm, estrutura metalica,
base para fechamento do grampo com duas 5 UND
posicdes (grampo aberto e grampo fechado).
Embalagem com dados de identificacdo do
produto e maraca do fabricante.

39

Grampeador metalico, capacidade minima para
grampear 50 folhas de papel, 75gr/mz2,
comprimento minimo 11,0cm, estrutura metalica,
base para fechamento do grampo com duas 5 UND
posi¢cdes (grampo aberto e grampo fechado).
Embalagem com dados de identificacdo do
produto e maraca do fabricante.

40

Extrator para grampo, tipo espatula, em aco
cromado, dimensées 15 cm. Cx com 12

41

Lapis n? 02 caixa, com 144 unidades, revestido de
madeira, com superficie pintada em diversas
cores, com envoltorio do grafite inteirico sem 2 CX
emendas, com marca do fabricante gravada no
lapis.

42

Livro ata material papel off-set, quantidade folhas 200,
gramatura 75 g/m2, comprimento 320 mm, largura
220 mm, caracteristicas adicionais capa dura de
papeldo/folhas numeradas capa preta.

9 UND

43

Livro ata material papel off-set, quantidade folhas 100,
gramatura 56 g/m2, comprimento 298 mm, largura
203 mm, caracteristicas adicionais capa dura de
papeldo/folhas numeradas capa preta.

3 UND

44

Livro de protocolo, encadernado com 100 folhas,
dimensdao 147 x 207 mm. As seguintes informacdes
deverdao ser impressas ou coladas pelo fabricante
diretamente sobre o produto: nome/CNP] do
fabricante, marca do produto, endereco, quantidade,
composicdo.

3 UND

45

Livro de ponto, 100 folhas com dados de identificacao

do produto e marca do fabricante 215x315 > UND

46

Pasta AZ Usual Oficio Lombo Largo Frama com
revestimento externo em papel plastificado,
mecanismo e olhal niquelados; Acompanha 9 UND
compressor plastico para fixacdo do papel
Dimensoes: 28 x 8 x 34,5 cm

47

Pasta Suspensa Kraft 170g - home office com

Visor-Etiquetas e Grampos Plastico Fixador Dello 15 UND

48

Pasta az tamanho oficio capa dura plastificada,
lombo largo com ferragem antiferrugem 5 CX
(oxidavel), protetor metdlico nas bordas parte
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inferior, fecho metalico com alavanca de
acionamento para abertura auxiliado por mola
fixado por 4(quatro) rebites, orificio para
manuseio revestido em material plastico e janela
para identificagdo no dorso. Caixa com 20
unidades

49

Pasta classificador, elastico em plastico resistente,
cores diversas, com aba e elastico 233mm x
348mm, com dados de identificacdo do produto e
marca do fabricante

20

UND

50

Pasta catdlogo, dimensdes 247 x 332 mm,
capacidade 50 envelopes de polietileno (pvc
cristal), 04 parafusos para fixagdo, capa em
papeldao nimero 18, revestido com material em
pvc na cor preta com visor em pvc cristal para
identificagdo, com dados de identificagdo do
produto e marca do fabricante.

15

UN

51

Caixa organizadora de mesa em acrilico 03
andares vertical para separacgao de
correspondéncias importantes e também para
separar e guardar revistas, papéis, documentos
entre outros.

15

UND

52

Pistola para aplicar cola bastdo silicone (fino) - bi volt
ou 220 volts.

UND

53

Pistola para aplicar cola bastao silicone (grosso) - bi
volt ou 220 volts.

UND

54

Bastdo de silicone 1 kg, de cola quente- refil fino,
incolor 11,2mmx30cm, com dados de identificacdo do
produto e marca do fabricante

UND

55

Bastdo de silicone 1 kg, de cola quente- refil grosso,
incolor 11,2mmx30cm, com dados de identificacdo do
produto e marca do fabricante

UND

56

Prendedor papel, material metal, tamanho, 42mm
tipo binder clips, caixa c/12; 12x1

CX

57

Prendedor papel, material metal, tamanho, 51mm
tipo binder clips, caixa c/12; 12x1

CX

58

Prendedor papel, material metal, tamanho 2 mm
(pequeno), tipo binder clips, caixa com 48
unidades; 48x1

CX.

59

Postites com cores diversas, bloco com 45 folhas
de 76 mm x 76 mm

20

UND

60

Perfurador de papel com dois furos base de plastico ¢/
deposito p/aparas, distancia dos furos 7 a 8cm para
aproximadamente 30 folhas em ferro fundido.

15

UND

61

Perfurador de papel com dois furos base de plastico
com deposito para aparas, distancia dos furos 7 a 8cm
para aproximadamente 50 folhas em ferro fundido.

UND

62

Perfurador metalico, com capacidade para perfurar no

UND
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minimo 100 folhas de papel 75g/m2, dimensdes
minimas 160 x 110 x 80 mm, em ferro fundido, pintura
eletrostatica, nas cores compativeis com mobiliario de
escritério, pinos perfuradores em aco norma sae 1112
com oxidacao preta, molas aco norma sae 1065/70,
zincado e desidrogenizada, pino transversal norma
sae1010/20 zincado, apoio da base em polietileno.

63

Pilha Alcalina tamanho AA 1.5v 25 UND

64

Pilha Alcalina tamanho AAA 1.5v 25 UND

65

Papel oficio A-4 (210x297mm) CX, com 10 15 CX
Resmas/pacotes 500 folhas.

66

Porta caneta e clips 15 UND

67

Prancheta, para papel formato a-4, em acrilico, na cor
fume, dimensdes de 235 x 330 mm, podendo variar em
até 5% para mais ou para menos, com prendedor
metalico.

9 UND

68

Prancheta, para papel formato a-4, em mdf, na cor
fume, dimensdes de 235 x 330 mm, podendo variar em
até 5% para mais ou para menos, com prendedor
metalico.

15 UND

69

Pen drive 8 gb, capacidade de 8gb, taxa de
transferéncia de dados de até 6mb/s e leitura de
3mb/s, projetado conforme especificacoes de alta
velocidade usb 2.0. Conectividade com
win/xp/me/2000/98; capacidade conexdo com usb
1.0/1.1/2.0;

15 UND

70

Pen drive com capacidade de 16gb de armazenamento,

interface usb 2.0. 5 UND

71

Pilha, alcalina, 9 volts. Com 1 unidade e dados de

identificacdo do produto e marca do fabricante. > UND

72

Régua em material plastico incolor, graduada em
30 cm, subdivisdo em mm, com no minimo 3,00 10 UND
mm de espessura e 35 mm de largura.

73

Régua em material plastico incolor, graduada em
50cm, subdivisio em mm, com no minimo 3,00 3 UND
mm de espessura e 35 mm de largura.

74

Tesoura com ponta em liga de aco inoxidavel, cabo

(s 2 9
termopldastico de alta resisténcia tamanho 21 cm. UND

75

Tesoura, de picotar, lamina em ac¢o inoxidavel, 22cm,
cabo plastico de alta resisténcia embalagem com dados 9 UND
de identificagcdo do produto e marca do fabricante.

V

ALOR TOTAL R$

3. DA JUSTIFICATIVA
A pressente solicitacdo dos referidos materiais de expediente, se faz necessario para atender as necessidades da Camara Municipal de

Varzea Nova - Bahia, atendendo assim as demandas junto a populagdo do Municipio e oferecer um servico de qualidade, agilidade e
precisdo para a comunidade, sendo evidente a necessidade dessa aquisicdo para garantirmos assim um melhor atendimento a
populagdo de Varzea Nova. Podemos afirmar que a aquisicdo de materiais de expediente, é imprescindivel para regular
funcionamento desta Casa Legislativa, para suprir as necessidades e para dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes
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demandas relacionadas com as atividades legislativas e parlamentares. Justifica-se a demanda e quantidade dos materiais de
expediente, em razdo do aumento da estimativa do consumo em relagdo ao ano anterior, onde o quantitativo estimado, ndo supriu
satisfatoriamente desta Casa Legislativa, restando prejudicada a eficacia de algumas acGes realizadas no interesse publico da
municipalidade. Entendendo tambem que a nova da lei de licitagdes 14.133/21, visa novas ferramentas que requer uma demanda
grande para atender as necessidades deste poder legislativo.

4. OBJETIVO
4.1. Atendimento de forma satisfatéria, as constantes demandas dos setores/gabinetes dessa unidade gestora.

5. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. 0 pagamento sera realizado dentro de 30 (trinta) dias, apds a efetiva execucdo da entrega do fornecimento conforme Plano de
implantacéo em anexo, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal e ap6s atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

52. A inadimpléncia da Contratada com relagfo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais ou indenizagfes ndo transfere a
Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121, paragrafo Gnico, da
Lei Federal n°. 14.133/2021.

6. DO LOCAL DE ENTREGA E EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Os servigos/Fornecimento serdo constantes do quadro acima é meramente estimativo, considerando a projecdo de demandas das atividades e
sessdes, sendo resguardado o direito da CMVN de requerer, a qualquer tempo, as quantidades efetivamente necessarias, observados os limites
legais de alteracdo contratual quantitativa.

6.2 DO PRAZO DE VIGENCIA

a). A vigéncia seré até no maximo 31 de dezembro de 2026.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Supervisionar a execugdo da prestacdo do objeto, promovendo o acompanhamento e a fiscalizacéo sob os aspectos quantitativos
e qualitativos.

a) Notificar, por escrito e verbalmente, 8 CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de prestagao
do objeto, fixando prazo para a sua correcéo.

b) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes dentro das normas e condigdes contratuais.
C) Prestar 8 CONTRATADA todas as informagdes solicitadas e necessarias para o cumprimento do objeto;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo comas obrigacfes assumidas pela empresa na sua proposta.

e) Colocar a disposicao da CONTRATADA os elementos e informagdes necessarias a execucédo do objeto;

f) Néo permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as condigdes preestabelecidas.

g) Responsabilizar-se pela comunicagéo, em tempo habil, dos servicos a serem prestados.

h) Efetuar o pagamento devido pela perfeita prestacéo dos servigos, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato.

i) Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou a¢des previstas neste Termo;

j) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste instrumento;

k) Atuar com poder de império suspendendo a execugao do contrato sem dnus paraa administragdo a qualquer tempo, resguardando a
CONTRATADA de seus direitos adquiridos;

m) Rejeitar os servigos em desconformidade com o presente instrumento.
8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Contrato, utilizando-se de empregados treinados, sem antecedentes criminais
por improbidade ou prevaricacdo e de bom nivel moral na prestacéo dos servicos em conformidade com o objeto.

a) Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer
irregularidade observada em funcgéo da execucdo do objeto, bem assim tomar providéncias necessarias imediatas para a corre¢do, evitando
repeticéo dos fatos.

b) Acatar as orienta¢des do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da
CONTRATANTE.

C) Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranca e a prevencéo de acidentes.

d) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucdo do objeto — cumprindo os prazos previstos neste instrumento, sem
interrupcgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao trabalho, demissdo e outras analogas obedecidas as disposi¢es da
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legislacéo trabalhista vigente.

€) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e
qualificacdo exigidas na licitacéo.

f) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato, sob pena de
rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes;

) Realizar a prestagdo dos servigos em conformidade e no prazo estabelecido neste instrumento.

h) A contratada tem a obrigacéo do contratado de manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes por ele
assumidas, todas as condic@es de habilitacdo e qualificacio exigidas na licitacdo, podendo a qualquer tempo o gestor do contrato diligenciar a
apresentacdo de qualquer documento previsto no edital;

i) O contratado é responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado.

9. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. A fiscalizacdo do presente Contrato sera exercida por um representante Camara Municipal, ao qual competira dirimir as davidas que
surgirem no curso da execugao do contrato e de tudo dara ciéncia a Administragao;

10.2. Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para
representa-la administrativamente sempre que for necessario;

10.3. A comunicagdo entre a fiscalizagdo e a contratada seré realizada através de correspondéncia oficial e anotagdes;
10.4. O relatério de entrega dos servigos sera destinado ao registro de fatos e comunicages pertinentes aos mesmos;
10.5. Todos os atos e instituicdes emanados ou emitidos pela fiscalizago serdo considerados como se fossem praticados pelo Contratante.

10. DAS SANGCOES

10.1 Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das obrigagfes assumidas pela
CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera acarretar as seguintes sangdes:

a) Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, o funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

C) Dar causa a inexecugéo total do contrato;

d) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execucéao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

Q) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracGes administrativas previstas acima, as seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156
da Lei Federal 14.133/2021.

a) O valor da multa, aplicada serd descontado imediatamente no pagamento subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um
por cento) ao més, ou 0,0333% por dia de atraso.

b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, serd liquidado do seguro caugéo previsto neste instrumento.

C) As sancgdes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente, exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de
adverténcia.

d) No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia, 0o CONTRATANTE podera fazer a
retencdo do valor correspondente a multa, até a deciséo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo
CONTRATANTE, o valor retido correspondente serd depositado em favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data
da decisdo final da defesa apresentada.

VARZEA NOVA BAHIA, 18 DE FEVEREIRO DE 2026.

MARCELO TEODORO DA SILVA
VEREADOR - PRESIDENTE
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